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	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	1.Организационно – управленческие мероприятия

	1. 
	Анализ результатов Г(И)А в форме ОГЭ в 2020 году
	август
	Зам. директора по УВР 

	2. 
	Разработка, обсуждение и утверждение плана подготовки и участия в государственной (итоговой) аттестации выпускников  9 класса.
	Август
	Зам. директора по УВР.

	3. 
	Назначение ответственного  за организацию ГИА 
	Сентябрь
	Директор

	4. 
	Назначение ответственного  за формирование базы данных ГИА в форме ОГЭ.
	Сентябрь
	Директор

	5. 
	Производственное совещание                                   « Материально-техническая база подготовки  и участия в  ГИА в форме ОГЭ»
	Октябрь
	Директор

	6. 
	Создание перечня учебной литературы и материалов по подготовке к ГИА в форме ОГЭ
	Сентябрь
	Учителя-предметники
Библиотекарь

	7. 
	Размещение на сайте школы информации  ГИА в форме ОГЭ 2020-2021 уч.г.  Оформление  стендов  для родителей и обучающихся, создание  накопительных папок с нормативно- правовыми документами  по государственной (итоговой) аттестации выпускников 9 класса федерального, регионального, муниципального и школьного уровней;  о критериях оценивания экзаменационных работ;  с материалами  и рекомендациями по подготовке к экзаменам. 
	В течение учебного года
	Зам. директора по УВР, оператор сайта, учителя – предметники.

	8. 
	Инструктивно-методическая работа с классными руководителями, учителями, обучающимися и их родителями о целях и технологиях проведения ГИА в форме ОГЭ
	В течение учебного года
	Зам. директора по УВР    

	9. 
	Формирование базы данных выпускников основой школы в 2020-2021 учебном году
	Сентябрь - февраль
	Зам. директора по УВР 

	10. 
	Проведение  педсовета  по рассмотрению вопросов:

· подготовка и проведение ОГЭ в 2021 году;
· утверждение списков обучающихся 9 класса для участия в ГИА в форме ОГЭ в 2021 году 
· утверждение выбранных обучающимися 9 класса  предметов для сдачи экзаменов по выбору.
· о допуске выпускников 9 класса к государственной (итоговой) аттестации.
· об итогах государственной (итоговой) аттестации в форме ОГЭ выпускников 9 класса.
· анализ результатов государственной (итоговой) аттестации выпускников 9  класса.
	В течение учебного года
        Февраль
       Март 
Май
Июнь
Август
	Администрация

	11. 
	Утверждение  комиссии по оформлению документов об основном общем образовании, 
	Май - июнь
	Директор

	12. 
	Осуществление  контроля  за соблюдением прав ребёнка в период проведения государственной (итоговой) аттестации.
	Май - июнь
	Уполномоченный по правам ребенка

	13. 
	Организационные моменты подачи апелляции 
	Май-июнь
	Директор

	14. 
	Подготовка и проведение тренировочных контрольных работ в форме и по материалам ОГЭ
	Февраль-март
	Зам. директора по УВР


	15. 
	Корректировка  нормативной базы ОУ в связи с выходом материалов Министерства образования и науки РФ. Министерства  общего и профессионального образования Ростовской области, Рособрнадзора.
	В течение учебного года
	Зам. директора по УВР


	16. 
	Определение транспортных схем доставки выпускников в ППЭ
	Май
	Директор



	17. 
	Обеспечение привлечения представителей общественности в качестве наблюдателей при организации ОГЭ


	Февраль – июнь
	Зам. директора по УВР


	18. 
	Проведение мероприятий по обеспечению информационной безопасности при подготовке к ОГЭ
	Май - июнь
	Директор



	2. Нормативные документы

	1
	Подготовка локальной нормативно-правовой базы, регламентирующей проведение ГИА в школе. 
	В течение учебного года
	Директор

	2
	Подготовка базы данных выпускников 9  класса
	октябрь
	Зам. директора по УВР 

	3
	Регулирование процедурных вопросов подготовки и проведения ГИА через издание  системы приказов  по школе.
	В течение учебного года
	Директор

	4
	Приказ(ы)  «О
порядке проведения
итогового

собеседования в 9 классе»
	
	

	5
	Сбор копий паспортов выпускников 9 класса
	Октябрь
	Классный руководитель.

	6
	Оформление протоколов родительских  и классных ученических собраний 
	В течение учебного года
	Классный руководитель.

	7
	Создание ведомости учета ознакомления обучающихся и их родителей с НПБ  по ГИА в форме ОГЭ
	В течение учебного года
	Зам. директора по УВР Згоняйко А.Н.

	8
	Сбор письменных заявлений выпускников о выборе экзаменов
	Январь- февраль
	Зам. директора по УВР 

	9
	Инструктаж  по заполнению  классных журналов  9-х классов
	В течение учебного года
	Зам. Директора по УВР

	10
	Инструктаж  по  заполнению книги  выдачи аттестатов
	Июнь
	Зам. Директора по УВР

	11
	Инструктаж  по  заполнению аттестатов
	Июнь
	Зам. Директора по УВР

	3. Работа с обучающимися

	1.
	Информирование по вопросам подготовки к экзаменам (знакомство с инструкцией по подготовке, правилами поведения на экзамене, КИМы и т.д.)
	В течение учебного года
	Зам. директора по УВР 

	2
	Выявление наличия в 9 классе обучающихся, имеющих право проходить  государственную (итоговую) аттестацию в обстановке, исключающей влияние негативных факторов на состояние их здоровья.
	Ноябрь-декабрь
	Зам. директора по УВР.
Классный руководитель

	3
	Выявление наличия в 9 классе обучающихся, претендующих на окончание школы с аттестатом особого образца.
	Ноябрь – декабрь
	Зам. директора по УВР.
Классный руководитель

	4
	Проведение с обучающимися 9 класса классных собраний с целью ознакомления их с :

- нормативно-правовой базой по проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся  9 класса;

- особенностями прохождения государственной (итоговой) аттестации по предметам в форме ОГЭ;

-  целью ориентации обучающихся на осознанный выбор предметов  для сдачи экзаменов. 
	В течение учебного года
	Зам. директора по УВР.
Классный руководитель

	5
	Проведение обучающего тренинга «Работа с бланками: типичные ошибки при заполнении бланков»
	В течение учебного года
	Учителя-предметники

	6
	Проведение обучающего тренинга по итоговому собеседованию
	Октябрь-январь
	Зам. директора по УВР.

	7
	Проведение  анализа текущей успеваемости обучающихся 9  класса  по итогам четвертей, а также обучающихся «группы риска» и  претендентов на аттестат с отличием. 
	В течение учебного года
	Зам. директора по УВР.

	8
	Проведение  работы с обучающимися 9 класса по определению каждым из них предметов по выбору для сдачи в ходе  ГИА в форме ОГЭ
	Ноябрь – декабрь
	Классный руководитель.

	9
	Оформление  обучающимися  9 класса заявления о выборе предметов для  сдачи экзаменов в ходе государственной (итоговой) аттестации 2020г.
	Февраль
	Зам. директора по УВР.

	10
	Оказание психологической помощи при подготовке к ГИА в форме ОГЭ, консультирование
	В течение учебного года
	Зам. директора по УВР Классный руководитель

	11
	Индивидуальное консультирование обучающихся
	В течение учебного года
	Учителя-предметники

	12
	Рекомендации по подготовке к экзамену
	В течение учебного года
	Учителя-предметники

	13
	Отработка навыков выполнения обучающимися заданий в форме ОГЭ по предметам  /тренировочное тестирование/
	В течение учебного года
	Зам. директора по УВР 

	14
	Использование Интернет-технологий и предоставление возможности выпускникам и учителям работать с образовательными сайтами:ege.edu.ru, fipi.ru
	В течение учебного года
	Зам. директора по УВР Учителя-предметники

	15
	Доведение  до сведения обучающихся:

- решения педсовета о допуске обучающихся к экзаменам;

- графика проведения государственной  итоговой аттестации в форме ОГЭ выпускников 9 класса;

- графика  консультаций по предметам.
	Апрель -Май
	Зам. директора по УВР Учителя-предметники

	16
	Участие в проведении ОГЭ по расписанию, утверждённому Минобрнауки России
	Май - июнь
	Администрация

Классный руководитель.

	4.Работа с родителями

	1
	Проведение  индивидуальных собеседований с родителями.
	В течение учебного года
	Классный руководитель.

	2
	Ознакомление родителей обучающихся с положением об итоговой аттестации, порядком проведения ГИА в форме ОГЭ, условиями получения аттестата об основном общем образовании (под роспись)
	В течение учебного года
	Зам. директора по УВР  Кл.руководитель

	3
	Проведение родительских собраний для родителей обучающихся 9 класса с целью:

- ознакомления с нормативно-правовыми документами, регламентирующими  проведение государственной (итоговой) аттестации  обучающихся 9 класса в 2021 году; 

- разъяснения целей, задач и сущности прохождения  Г(И)А обучающимися 9 класса в форме ОГЭ; 

- ознакомления  с изменениями в документах, регламентирующих проведение государственной (итоговой) аттестации  обучающихся;

- обсуждения проблемы осознанного выбора обучающимися  предметов для сдачи экзаменов  Г(И)А в форме ОГЭ в 2021г. 
-   о порядке подготовки и проведения экзаменов в форме ОГЭ
 -  о проведении тренировочных тестирований

	В течение учебного года
	Зам. директора по УВР  Кл.руководитель.

	4
	Оформление  протоколов родительских собраний и листов ознакомления.
	В течение учебного года
	Зам. директора по УВР Кл.руководитель

	5
	Информирование родителей о посещаемости занятий обучающимися уроков, дополнительных занятий, выполнения домашних заданий по русскому языку и математике
	еженедельно, в случае необходимости ежедневно
	Зам. директора по УВР Учителя-предметники

Кл.руководитель

	6
	Доведение  до сведения родителей решения педсовета о допуске обучающихся к экзаменам.
	Май
	Классный руководитель.

	7
	Доведение  до сведения родителей результатов экзаменов ГИА в форме ОГЭ
	Май - июнь
	Зам. директора по УВР Кл.руководитель



	8
	Привлечение родительской общественности к участию в родительском интернет- собрании «Итоговая аттестация в 2021 году»
	В течение учебного года
	Зам. директора по УВР Кл.руководитель

	9
	Привлечение родительской общественности к участию в районных мероприятиях по вопросам организации итоговой аттестации в 2021 году
	В течение учебного года
	Зам. директора по УВР Кл.руководитель

	5.Работа с педагогическим коллективом

	1
	Совещание при директоре: «Подготовка учителей и обучающихся к итоговой аттестации. Обеспечение готовности обучающихся выполнять задания различного уровня трудности»
	Февраль
	Зам. директора по УВР  

	2
	Изучение педагогическим коллективом школы  нормативно-правовых материалов, регламентирующих проведение государственной (итоговой) аттестации выпускников  9 класса в 2020-2021 уч. г.

· на совещаниях при директоре школы;

· на совещании при зам.директора по УВР;

· на инструктивно-методических мероприятиях РОО;
	В течение учебного года
	Зам. директора по УВР

классный руководитель

 9 класса

учителя-предметники

	        3
	Информирование по вопросам подготовки обучающихся к экзамену
	В течение учебного года
	Зам. директора по УВР                                                        

	4
	Контроль деятельности учителей-предметников по подготовке обучающихся к государственной (итоговой) аттестации.
	В течение учебного года
	Зам. директора по УВР.

	5
	Работа с журналом выпускного класса.

Цель: проверка прохождения программы по предметам, соблюдение режимных моментов заполнения журнала и объективность выставления годовых оценок.
	В течение учебного года
	Зам. директора по УВР  

	6
	Проведение совещаний, обучающих семинаров, консультаций по процедуре проведения ОГЭ и технологии заполнения бланков .
	В течение учебного года
	Зам. директора по УВР  

	7
	Организация участия педагогических работников, осуществляющих подготовку обучающихся к сдаче ГИА ,  в работе   информационно-методических семинаров и иных мероприятий по вопросам подготовки обучающихся к ГИА .
	По плану РОО и районных МО.
	Администрация школы.

	8
	Контроль своевременного выполнения программного материала по учебным предметам
	В течение учебного года
	Зам. директора по УВР
 

	9
	Утверждение списков работников, направляемых в составы:

-предметных комиссий;

-организаторов ППЭ.
	Март
	Зам. директора по УВР
 

	10
	Прохождение учителями-предметниками занятий временных трудовых коллективов
	Май
	Зам. директора по УВР


	6. Организация  контроля за ходом подготовки к итоговой аттестации

	1
	Рассмотрение на педсоветах и различных совещаниях вопросов, отражающих проведение итоговой аттестации.
	Январь, май.
	Заместитель директора по УВР

	2
	Организация контроля за ходом подготовки выпускников 9-го класса к ГИА. Проведение классно-обобщающего контроля в 9 классе.
	В течение учебного года
	Заместитель директора по УВР

	3
	Формирование банка данных о выборе выпускниками предметов для сдачи итоговой аттестации.
	Январь-февраль
	Заместитель директора по УВР

	4
	Контроль за своевременным прохождением программ по предметам, выбранным для сдачи ГИА.
	В течение учебного года
	Заместитель директора по УВР

	5
	Организация участия выпускников в пробных, репетиционных тестированиях.
	В течение учебного года
	Заместитель директора по УВР

	6
	Контроль за деятельностью учителей, классных руководителей по подготовке к итоговой аттестации.
	В течение учебного года
	Заместитель директора по УВР

	7
	Анализ эффективности работы с учащимися «Группы риска»
	В течение учебного года
	Заместитель директора по УВР

	8
	Организация контроля за ведением учителями-предметниками документации по отслеживанию результатов проведённых проверочных  работ.
	В течение учебного года
	Заместитель директора по УВР

	9
	Организация контроля за проведением учителями – предметниками консультаций и дополнительных занятий.
	В течение учебного года
	Заместитель директора по УВР

	10
	Проведение педагогического совета по итогам ГИА.
	Сентябрь, июнь
	Заместитель директора по УВР


